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Viitteidenhallintajarjestelma Zotero toimii Firefox-selaimessa. Muita ilmaisia
viitteidenhallintajarjestelmia ovat esimerkiksi EndNote ja Mendeley. Ndissa ohjeissa on
kuvataan Zoteron asennus Firefox-selaimeen ja Zoteron kayttoa Microsoft Office Wordin
kanssa.

Ensimmaiseksi sinun tulee luoda oma kayttijatilisi ja ladata Zotero koneellesi verkkosivulta
http://www.zotero.org. Luo Zotero-tili verkkosivun yldlaidan linkista Register.
Kayttdjatunnuksen ja salasanan voit valita vapaasti.

Seuraavaksi asenna Zotero tietokoneellesi. Zotero on valmiiksi ladattu Jokivaylan kirjaston
tyopajan koneille. Huom. Kun aukaisee ohjelman saattaa aueta IE-selain, josta kopioidaan
osoite ja avataan Firefox, jolla asennetaan plugin.
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organize, cite, and share your research sources.

Available for Mac, Windows, and Linux

" Collect [ Organize _A Cite @ Sync 434 Collaborate

Grab your research with a single click.

Valitse Zotero for Firefox.

Zotero for Firefox

Zotero for Firefox lets you capture and organize all your
research without ever leaving the browser.

) Zotero 4.0 for Firefox

* Add a plugin for Word or LibreOffice

Lataa myds Word Processor Plugin. Valitse kayttamaasi tekstinkasittelyohjelmaa vastaava
plugin: Windows - MAC tai LibreOffice sivulta:
http://www.zotero.org/support/word processor plugin installation
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Viitteiden tallentaminen Zoteroon

Tee haku esimerkiksi Juolukassa tai Nelli-portaalissa. Kun loydat kiinnostavan artikkelin tai
kirjan, klikkaa Firefoxin osoitepalkissa ndkyvaa kirjan, dokumentin tai kansion kuvaketta
=

Jos kyseessa on yksi kirja tai dokumentti, se tallentuu automaattisesti.

Viitelistausten ja esimerkiksi hakutuloslistojen kohdalla paina kansion kuvaketta ja valitse
listalta (Select Items) ne viitteet, jotka haluat tallentaa.

Kun haluat tarkastella tai jarjestella viitteitisi avaa ZOTERO. Zotero avautuu Firefox-sivun
oikeassa alakulmassa olevasta logosta tai Z-kirjaimesta. Zoterossa on kolme saraketta, joista
ensimmaisessa on tiedot kaikista tallettamistasi kansioista, toisessa valitsemasi kansion
sisdltdmat tiedostot ja kolmannessa sarakkeessa avautuvat yksittdisen viitteen tiedot.
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Naiden kolmen sarakkeen ylapuolella on palkkKi, josta voit avata erilaisia tyokaluja. Tyokalujen
avulla voit esimerkiksi tuoda tai kirjoittaa Zoteroon viitteit3, liittaa tietoja olemassa oleviin
viitteisiin tai tehda hakuja viitteistasi.

Zotero Bibliographic Management

Zoteron avulla voit tehda lahdeluetteloita ja tuoda viitteitd suoraan tekstiisi. Avaa Word ja
tarkista, ettd valilehdelld Apuohjelmat / Add-Ins nédet seuraavat kuvakkeet:

Home Insert Page Layout References kailings Review View Add-Ins

Keskeisimmit toiminnot "Zotero Bibliographic Management”:
1. Insert Citation, lisda viitteita tekstiisi

2. Edit Citation, muokkaa viitteitasi



3. Insert Bibliography, lisda lahdeluettelon

4. Edit Bibliography, muokkaa ldhdeluetteloa

Lahdeluettelon teko

Zotero tekee automaattisesti lahdeluettelon kaikista niista viitteista, joita olet tekstissa
kdyttanyt (mahdollisesti vain ne viitteet, jotka olet lisinnyt Zoterolla). Vie hiiren kursori
siihen kohtaan tekstisi perdssa, johon haluat liittda lahdeluettelon. Paina Insert Bibliography-

kuvaketta

. Muokkaa lahdeluetteloa klikkaamalla Edit Bibliography-kuvaketta. Lisaa

viitteita lahdeluetteloon valitsemalla ne listasta ja klikkaamalla vihreda nuolta.
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Lahdeviittaukset suoraan tekstiin

Klikkaamalla Insert Citation -kuvakketta
tekstin sisaisia viitteita.
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Citation Style:
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Chicago Manual of Style 16th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 16th edition (full note)
Chicago Manual of Style 16th edition (note)
Elzevier Harvard (with titles)
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Il Format Using:

@ Fields
Microsoft Word Fields are less likely to be accidentally modified. but cannot be shared with OpenOffice.
The document must be saved in the doc file format

() Bookmarks

I Bookmarks are preserved across Microsoft Werd and LibreOffice, but may be scoidentslly modified. For compatibility reasons,
citations cannot be inserted into footnotes or endnotes when this option is selected.

The document must be saved in the .doc file format.

Automatically abbreviate journal titles

MEDLIME journal abbreviations will be automaticalty generated using journal titles. The “Journal Abbr” field will be ignored.

Store references in document

Storing references in your document slightly increases file size. but will sllow you to share your document with others without
using a LZotero group. Zotero 3.0 or later is required to update documents created with this option.
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Sama kuvake avaa myds Wordin paalle punaisen palkin, josta valitaan kaytettavat viitteet.

Valitse ensin kohta, johon haluat viitteen ja sitten Kirjoita viitteen hakusana hakupalkkiin,
jolloin Zotero tarjoaa tallentamiasi artikkeleita, joista voit valita oikean hiirella napayttamalla.
Tekstiin tuleva viite tulee ensin ndkyviin punaiseen palkkiin ja saat liitettya sen tekstiin
painamalla Enteria.
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Vaihtoehtoinen taapa lisita viitteita toimii seuraavasti. Klikkaa punaisessa palkissa olevaa Z-
kirjainta, ja valitse esiin tulevasta valikosta Classic View. Tdssa tapauksessa avautuu
seuraavanlainen ikkuna, josta voit valita haluamasi viitteet ja muokata niita.
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Zoterossa on paljon toimintoja, joita ei esitelld tdssa ohjeessa, mutta voit tutustua niihin
omatoimisesti Zoteron sivuilla ja esimerkiksi You Tubessa.




